
แนวปฏิบัติในการเสนอหลักสูตรทีป่รับปรุงเล็กน้อย 
 
ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 
 หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง หลักสูตรที่เป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ
รายวิชา การเปลี่ยนรหัสวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการเปลี่ยนค าอธิบายรายวิชา (ท าได้ภายใต้โครงสร้างเดิม)     
โดยไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ 
 ขั้นตอนการด าเนินการมีดังนี้   
 1.  อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร จัดวาระการประชุมเพ่ือพิจารณาการ
ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย และประชุมเพ่ือพิจารณาปรับปรุงหลักสูตรให้เหมาะสม 
 2.  อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย       
ต่อคณะกรรมการบริหารระดับคณะ ดังเอกสารต่อไปนี้ 
   2.1 บันทึกข้อความเรียนคณะกรรมการบริหารระดับคณะ เรื่อง “เสนอพิจารณาการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กน้อย ของหลักสูตร......  สาขาวิชา......” 
   2.2 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) 
    2.3 รายงานการประชุมของอาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร        
เรื่อง “การพิจารณาหลักสูตรเพื่อท าการปรับปรุงเล็กน้อย” 
    2.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จากส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ของ มคอ.2 เดิม  
 3.  คณะกรรมการบริหารระดับคณะพิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย และจัดท าเอกสารเสนอ
ต่อส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพ่ือพิจารณาการน าหลักสูตรเสนอต่อสภาวิชาการ ดังเอกสาร
ต่อไปนี้ 
   3.1 บันทึกข้อความเรียนผู้อ านวยการส านักส่ ง เสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง            
“เสนอพิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ของหลักสูตร...... สาขาวิชา......” 
   3.2 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) 
   3.3 รายงานการประชุมของอาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร         
เรื่อง “การพิจารณาหลักสูตรเพื่อท าการปรับปรุงเล็กน้อย” 
   3.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ  จาก สกอ.        
ของ มคอ.2 เดิม 
 4.  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณาความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กน้อย และประสานงานกับอาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือเตรียม
น าเสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย 
 5.  อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตามมติ     
ของสภามหาวิทยาลัย ในเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) และด าเนินการส่งเอกสาร          
ให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณา เพ่ือน าส่งสกอ. โดยมีเอกสารดังนี้ 
   5.1 บันทึกข้อความเรียนผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง “การน าเสนอ
หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยต่อ สกอ.”  
   5.2 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยฉบับ
สมบูรณ์จ านวน 1 ฉบับ  



   5.3 แผ่นบันทึกข้อมูล (CD) เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ได้รับอนุมัติจาก
สภามหาวิทยาลัย จ านวน 1 แผ่น 
   5.4 หนังสือพิจารณาการรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จาก สกอ.         
ของ มคอ.2 เดิม 
 6. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พิจารณารายละเอียดของหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย     
เพ่ือน าหลักสูตรเสนอต่อ สกอ. เอกสารที่เสนอต่อ สกอ. ประกอบด้วย 
   6.1 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยฉบับ
สมบูรณ์จ านวน 4 ฉบับ  
   6.2 แผ่นบันทึกข้อมูล (CD) เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ที่ได้รับอนุมัติจาก
สภามหาวิทยาลัย จ านวน 1 แผ่น 
   6.3 หนังสือพิจารณาการรับทราบให้ความเห็นชอบหลักสูตรในสาขาวิชานั้นๆ จาก สกอ. 
   6.4 ส าเนามติสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติให้ปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย 
 7.  ในกรณีที่หลักสูตรใดเกี่ยวข้องกับสภาวิชาชีพ อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการ     
บริหารหลักสูตรต้องน าเสนอหลักสูตร และเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ตามหลักเกณฑ์
และวิธีการของสภาวิชาชีพนั้นๆ พร้อมมติสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติให้แก้ไขหลักสูตร เสนอต่อสภาวิชาชีพ 
เพ่ือให้การรับรองหลักสูตรหรือรับรองปริญญาในล าดับต่อไป เอกสารที่เสนอต่อสภาวิชาชีพ ประกอบด้วย 

 7.1 ส าเนาเล่มหลักสูตรที่ สกอ.รับทราบการให้ความเห็นชอบแล้ว (มคอ.2 เดิม) 
 7.2 เอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ฉบับที่ได้รับรองจาก สกอ. หรือฉบับที่เสนอ
สกอ. แล้วแต่หลักเกณฑ์และวิธีการของสภาวิชาชีพนั้นๆ  

 7.3 ส าเนามติสภามหาวิทยาลัยครั้งที่อนุมัติให้แก้ไขหลักสูตร 
 
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 

 
อาจารย์ประจ าหลักสูตร หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

จัดวาระการประชุมเพ่ือพิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย และประชุมเพ่ือพิจารณาปรับปรุง
หลักสูตรให้เหมาะสม 

 
อาจารย์ประจ าหลักสูตร หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร                                           

เสนอเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ต่อคณะกรรมการบริหารระดับคณะ 

 
คณะกรรมการบริหารระดับคณะพิจารณาหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 

 
คณะกรรมการบริหารระดับคณะ ส่งเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08)  

และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประสานตรวจสอบเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร 

(สมอ.08) และเอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อถูกต้องแล้ว ประสานงานกับอาจารย์ประจ าหลักสูตร                            
หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือเตรียมเสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการ 

 
อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร แก้ไขหลักสูตรตามมติและข้อเสนอแนะ

ของสภาวิชาการ และประสานงานกับส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
เพ่ือเตรียมเสนอหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัย 

 
อาจารย์ประจ าหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร แก้ไขหลักสูตรตามมติและข้อเสนอแนะ

ของสภามหาวิทยาลัย และประสานงานกับส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
เพ่ือเตรียมเสนอหลักสูตรต่อ สกอ. 

 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ส่งเอกสารรายละเอียดการแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08)         

และเอกสารอื่นๆ ต่อ สกอ. เพ่ือรับทราบการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  
โดยด าเนินการเป็นรายภาคการศึกษา  

 
ในกรณีที่หลักสูตรใดมีวิชาชีพก ากับ ให้สาขาวิชาน าหลักสูตรเสนอต่อสภาวิชาชีพ ตามหลักเกณฑ์และ

วิธีการของสภาวิชาชีพนั้นๆ  

 


