
ขั้นตอนการขอจบการศึกษา (แบบ มรว. 12) 
(ระยะเวลาในการด าเนินการ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจะประกาศให้มารับค าร้อง 

และด าเนินการให้เสร็จภายใน 15 วัน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่จะต้องน าส่ง ส านกัส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
1. ค ำร้องขอจบกำรศึกษำ 
2. เอกสำรที่อยู่ส ำหรับส่งข้อมูลเกีย่วกับงำนพระรำชทำนปรญิญำบตัร กรณีที่มีกำรเปลีย่นแปลงท่ีอยูห่ลังจำกยื่นเรื่อง ขอจบกำรศึกษำ

แล้วให้แจ้งส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบยีน 
3. รูปถ่ำยชุดครุยวิทยฐำนตำมหลกัสูตรทีส่ ำเร็จกำรศึกษำ ขนำด 2 น้ิว 2 รูป  ขนำด 1 นิ้ว 2 รูป ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน และเขียนช่ือ – 

นำมสกลุ และรหัสประจ ำตัว หลังรูปถ่ำยทุกใบ 

รับค ำร้องขอจบกำรศึกษำท่ีส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน 

กรอกที่อยู่ส าหรับส่งเอกสารเกี่ยวกับ 
งานพระราชทานปริญญาบัตร 

(ในเว็บไซต์ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
และพิมพ์เอกสารเพ่ือแนบส่งพร้อมใบค าร้อง) 

ช ำระเงินท่ีกำรเงิน 
(5 นำที) 

ส่งค ำร้องพร้อมหลักฐำน (ท่ีอยู่และรูปถ่ำย) 
ที่ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  

แจ้งนักศึกษำ 
 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

นักศึกษำรับไปปรับปรุงแก้ไข 

 

ส่งส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของเอกสาร (5 นาที) 

 


