
เมื่อจัดทำหนังสือ
ขอตรวจสอบวุฒิเสร็จแล้ว 

เสนอ นายทะเบียน
เพื่อลงนามในเอกสาร

ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนการส่งตรวจสอบวุฒิการศึกษา
ของนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์

ขั้นตอนที่ 1 

นำเอกสารที่นายทะเบียนลงนาม
แล้ว นำมาscanใส่ในระบบ

ทะเบียนของนักศึกษาก่อนที่จะ
นำเอกสารส่งทุกครั้ง

ขั้นตอนที่ 5 

รวบรวมเอกสารที่ได้มา
ทั้งหมด นำมาคัดแยก

โรงเรียน / สถาบันที่จบ ให้
อยู่เป็นกลุ่มเดียวกัน 

ขั้นตอนที่ 2

จัดเตรียมเอกสาร
เพื่อนำส่งทางไปรษณีย์

ขั้นตอนที่ 6 

จัดทำหนังสือส่งขอตรวจสอบ
วุฒิการศึกษาไปยัง

สถาบันเดิม 

ขั้นตอนที่ 3

หลังจากได้ผลการตรวจสอบวุฒิ
จากสถาบันที่ส่งไปแล้ว จะนำผล
มาscanใส่ในระบบของนักศึกษา
อีกครั้ง เพื่อเป็นหลักฐานว่า

นักศึกษารายดังกล่าวได้สำเร็จการ
ศึกษาจริง จากสถาบันดังกล่าว

ขั้นตอนที่ 7

นักศึกษาระดับปริญญาตรี /
บัณฑิตศึกษา ชั้นปีที่ 1 

นำเอกสารวุฒิการศึกษาพร้อมทั้ง
นักศึกษาจะต้องเขียนใบยินยอมให้ตรวจ
สอบวุฒิการศึกษา มาส่งที่ สสว ชั้น 2



เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 1 ของแต่ละปีการศึกษา จะทำการเช็ค
ข้อมูลเป็นรายบุคคลว่านักศึกษาคนไหน ยังไม่ได้ผลการตรวจ
สอบวุฒิกลับมายังมหาวิทยาลัย 

1 

กรณีที่ ไม่ได้ผลตรวจ
สอบวุฒิกลับส่งมา

ทำการเรียกข้อมูลจากไฟล์ที่scanใส่ไว้ในประวัติของนักศึกษา
ที่จัดส่งไปครั้งแรก

2 

โทรแจ้งกับสถาบันเดิมที่ส่งตรวจสอบคุณวุฒิ เพื่อทำการขอ
ความอนุเคราะห์ให้เร่งตรวจสอบวุฒิการศึกษาให้แก่มหาวิทยาลัย
โดยประสานไปว่านักศึกษารายดังกล่าวกำลังใกล้ศึกษาสำเร็จใน
ภาคการศึกษานี้แล้ว

3

หลังจากได้ผลการตรวจสอบวุฒิมาแล้ว จะทำการscanใส่ใน
ระบบของนักศึกษาอีกครั้ง (โดยครั้งที่ทวงถามจะขอให้ทาง
สถาบันเดิมส่งผลมาทางe-mailก่อน แล้วค่อยส่งหนังสือ
ตามมา เพื่อความรวดเร็ว )

4

ทำการส่งซ้ำไปยังสถาบันเดิมอีกครั้ง โดยการออกหนังสือนำ
ใหม่และเอกสารเดิมที่เคยส่งไปครั้งแรก 

5



01
หลังจากได้รับผลการตรวจสอบวุฒิ ว่าเอกสาร
ดังกล่าวเป็นเอกสารที่ไม่ได้ออกโดยสถาบันนั้น 
(ปลอมแปลง) จะดำเนินการโทรสอบถามเพื่อ
เป็นการยืนยันอีกครั้ง

03 ทำหนังสือเรียนแจ้งผลการตรวจสอบวุฒิไปยัง
คณะ/สาขา ที่นักศึกษาดังกล่าวให้ทราบผลการ
ตรวจสอบ เพื่อที่คณะ/สาขา จะได้ดำเนินการต่อไป

02 นำผลตรวจสอบวุฒิที่ได้ เรียนแจ้งให้นาย
ทะเบียนทราบ ว่านักศึกษารายดังกล่าวปลอม
แปลงเอกสารตามผลที่สถาบันเดิมแจ้งกลับ 

เรียนแจ้งนายทะเบียน

04 หลังจากคณะ/สาขา ได้ดำเนินการจนครบกระบวนการ
แล้วจะส่งผลมาทางทะเบียน เพื่อเรียนแจ้งนาย
ทะเบียนและผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน เพื่อดำเนินการทำเรื่องพ้นสภาพต่อไป

ทำเรื่องพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา

RECHECK

ในกรณีที่บางรายมีปัญหา
(ปลอมแปลงหลักฐาน)

เรียนแจ้งคณะ/หลักสูตร 


