
ค ำร้องขอลงทะเบียนเรียน 
นักศึกษำที่ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์   

วันท่ี..........เดือน......................................พ.ศ................... 
 

เร่ือง ขอลงทะเบียนเรียน 
เรียน   คณบดี   
 

ข้าพเจ้า (นางสาว/นาง/นาย)................................................................รหัสประจ าตัวนักศึกษา.................................................... 
นักศึกษา  เต็มเวลำ จันทร์-ศุกร์   เต็มเวลำ เสำร์-อำทิตย์  เรียนที่    มหำวิทยำลัย   สระแก้ว              
เป็นนักศึกษาระดับปรญิญาตรี................ ปี หลักสูตร.............................…………................สาขาวิชา..................................................................
แขนงวิชา............................................................คณะ..........................................................................................................................................  
เบอร์โทรศัพทท์ี่สำมำรถติดต่อได้............................................................................E-mail…………………………………………………………………………..……… 
 
มีควำมประสงค ์ ขอลงทะเบยีนเรียน  ขอเพ่ิมรำยวิชำ  ในภำคเรียนที่........../..................   ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

Sect. รหัสวิชา 
เรียนร่วมกับหมู่เรียน 

(ใส่รหัสหมู่เรียน) 
เรียนที่ 

วัน/เวลา 
คาบเรียนที่ 

ชื่อวิชา หน่วยกิต ชื่อผู้สอน 
ผู้สอน

อนุญาต 
         
         
         
         
         
         

 

เหตุผลที่ขอเรยีนเพิ่ม เพราะ…………………………………………………………………………………………………………………… 
 

มีควำมประสงค์ ขอถอน  รำยวิชำในภำคเรียนที่........../..................   ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
Sect. รหัสวิชา วัน / 

คาบที ่
ช่ือวิชา หน่วยกิต ช่ือผู้สอน ผู้สอนอนุญาต 

       
       
       
       
       

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  ลงช่ือ………………………………………….นักศึกษา 
  (……………………………………….) 
    …………/………………./……….     
 
ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

แบบ มรว. 20 



  ลงช่ือ……………………………………อาจารย์ที่ปรึกษา 
   (…………………………………) 
   ……….../…………/…………… 
ผลการพิจารณาของคณบดี  อนุมัติ  ไม่อนุมัติ 
  ลงช่ือ…………………………………….คณบดี 
   (…………………………………) 
   ……….../…………/…………… 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนกำรขอเพิ่ม–ถอน รำยวิชำ 
 
 
 
 

(ปรับปรุงเมื่อ 14 มกราคม 2560) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เง่ือนไขในกำรเพ่ิม-ถอน รำยวิชำ 
1. นักศึกษาจะขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา จะต้องช าระเงินลงทะเบียนตามก าหนดการลงทะเบียน 
2. นักศึกษาต้องเพิ่ม-ถอนรายวิชา  ภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด   
3. นักศึกษา ภำคปกติลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 22 หน่วยกิต นักศึกษา ภำคพิเศษลงทะเบียนได้ไม่เกิน 12 หน่วยกิต                         
4. นักศึกษาเต็มเวลา จันทร-์ศุกร์ จ านวน 22 หน่วยกิต และภาคฤดรู้อน 9 หน่วยกิต นักศึกษาเต็มเวลา  เสาร์-อาทิตย์ ภาคเรียนที่ 1 และ 2  

จ านวน 15 หน่วยกิต ภาคฤดูร้อน จ านวน 6 หน่วยกิต  กรณีมีควำมจ ำเป็น นักศึกษาลงทะเบียนเกินที่ระเบียบก าหนด คณบดีเป็นผู้พิจารณา
อนุมัติให้ลงทะเบียนตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

5. รายวิชาที่ขอเพิ่มตารางเรียนและตารางสอบต้องไม่ตรงกัน  หากตรงกันวิชาที่ขอเพิ่มจะถือเป็นโมฆะทนัที            



                         ขัน้ตอนกำรขอลงทะเบียนเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

อาจารยผ์ู้สอนลงนาม 

นักศึกษาส่งค าร้องขอลงทะเบียนเรียน 
ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ไม่อนุมัต ิ อนุมัต ิ

เสนออาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม 

รับค าร้องขอลงทะเบียนเรียนที่คณะ 

คณบดีพิจารณา 

ช าระเงินที่ฝ่ายการเงิน 

แจ้งนักศึกษา 


