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แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์  ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธาน ี

(ผู้ให้ข้อมูล :  นักศึกษาร่วมกับพนักงานท่ีปรึกษา) 
 

คําชี้แจง 
 รายงานถือเป็นส่วนหนึ่งของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา มีวัตถุประสงค์เพื่อฝึกฝนทักษะการ
สื่อสาร (Communication Skill) ของนักศึกษา และจัดทําข้อมูลที่เป็นประโยชน์สําหรับสถานปฏิบัติงาน  
นักศึกษาจะต้องขอรับคําปรึกษาจากพนักงานที่ปรึกษา (Job Supervisor) เพื่อกําหนดหัวข้อรายงาน 
ที่เหมาะสม โดยคํานึงถึงความต้องการของสถานปฏิบัติงานเป็นหลัก  ตัวอย่างของรายงานได้แก่ ผลงานวิจัย
ที่นักศึกษาปฏิบัติ รายงานวิชาการที่น่าสนใจการสรุปข้อมูล หรือสถิติบางประการ การวิเคราะห์และ
ประเมินผลข้อมูล เป็นต้น  ทั้งนี้รายงานอาจจะจัดทําเป็นกลุ่มของนักศึกษาสหกจิศึกษามากกว่า 1 คนก็ได้ 
 ในกรณีที่สถานปฏิบัติงานไม่ต้องการรายงานในหัวข้อข้างต้น นักศึกษาจะต้องพิจารณาเรื่องที่ตน
สนใจและหยิบยกมาทํารายงาน  โดยปรึกษากับพนักงานที่ปรึกษาเสียก่อน  ตัวอย่างหัวข้อที่จะใช้เขียน
รายงาน ได้แก่ รายงานวิชาการที่นักศึกษาสนใจ  รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย  หรือแผนและ
วิธีการปฏิบัติงานที่จะทําให้บรรลุถึงวัตถุประสงค์ของการเรียนรู้ที่นักศึกษาวางเป้าหมายไว้ จากการปฏิบัติงาน
สหกิจศึกษาครั้งนี้ (Learning Objectives) เมื่อกําหนดหัวข้อได้แล้ว  ให้นักศึกษาจัดทําโครงร่างของเนื้อหา
รายงานพอสังเขป ตามแบบฟอร์ม Work  Term  Report Outline ฉบับนี้ ทั้งนี้ให้ปรึกษากับพนักงาน 
ที่ปรึกษาเสียก่อนแล้วจึงส่งกลับมายังโครงการสหกิจศึกษา ภายใน 2 สัปดาห์ แรกของการปฏิบัติงาน 
 โครงการสหกิจศึกษาจะรวบรวมนําเสนออาจารย์ ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาเพื่อพิจารณาหากอาจารย์ 
มีข้อเสนอแนะใดๆ ก็จะส่งกลับมาให้นักศึกษาทราบภายใน  2  สัปดาห์ และเพื่อมิให้เป็นการเสียเวลา
นักศึกษา ควรดําเนินการเขียนรายงานโดยทันที 
 
ชื่อ – นามสกุล (นักศึกษา)……………………………………….…………………..รหัสประจําตัว………………………..………. 
สาขาวิชา………………………………………………………………..…….คณะ……….……………………..…………………………… 
ปฏิบัติงานสหกจิศึกษา ณ (ชื่อสถานปฏิบัติงาน)…….………………………………………………………………………………. 
เลขที…่….……..ถนน………………….……….ซอย…………………..ตําบล/แขวง…………….…………..…………..................
อําเภอ/เขต…………………………………….………จงัหวัด………………..……………….รหัสไปรษณีย…์…….…………………
โทรศัพท…์…………………………………………………...………โทรสาร………………………………………………………………… 
 
 
 

VRU-Co11 



106 

 

 

 

 

ขอแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ดงันี้ 
 
 1.  หัวข้อรายงาน (Report Title) อาจจะขอเปล่ียนแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมได้ในภายหลัง 
         
     ภาษาไทย…………………………………………………………..…………………………………………………………………… 
     ภาษาอังกฤษ…………………………………………………………….…………………………………………………………….. 
 

1. รายละเอยีดเน้ือหาของรายงาน (อาจจะขอเปล่ียนแปลงหรือแก้ไขเพิ่มเติมไดใ้นภายหลัง) 
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    (ลงช่ือ)………………………...………(นักศึกษา)            (ลงช่ือ)………………………………….(พนักงานที่ปรกึษา) 
         (………………..……..……………)                             (………..……..……………………) 
      วันที…่…………………………………..                     ตําแหน่ง………………………………………… 
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