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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   [ชื่อหน่วยงานที่อาจารย์สังกัด]
ที่  [      /      ]
                            

   วันที่            [วัน เดือน ปี]
เรื่อง   ขอรับรองข้อมูลในแบบ ก.พ.อ. ๐๓
เรียน  คณบดี[ชื่อคณะ]

ด้วย [ชื่อ   -    สกุล] อาจารย์สังกัด [ชื่อหน่วยงานที่อาจารย์สังกัด] มีความประสงค์จะขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาระดับ[ผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ ศาสตราจารย์] ในสาขาวิชา ชื่อสาขาวิชา (กรุณาระบุรหัสสาขา 4 หลัก)  ชื่ออนุสาขาวิชา (กรุณาระบุรหัส 6 หลัก)   โดยวิธี [ปกติ]/ [พิเศษ] กรณีระดับรองศาสตราจารย์ และศาสตราจารย์ ให้ระบุว่า วิธีที่ ๑ วิธีที่ ๒ หรือวิธีที่ ๓ ด้วย ทั้งนี้  [ชื่อหน่วยงานที่อาจารย์สังกัด]ได้พิจารณาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น ในแบบ ก.พ.อ. ๐๓ (ตำแหน่งวิชาการทั่วไป)/ แบบ ก.พ.อ. ๐๖ (ตำแหน่งวิชาการเฉพาะด้าน) (พิจารณาดูว่าผลงานอยู่ในประเภทไหน) แล้ว เป็นบุคคลที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์ที่ ก.พ.อ.กำหนด ทั้งนี้ได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้
1. ตารางสอน ย้อนหลัง ๓ ปี
2. ผลงานที่เสนอเพื่อประกอบการพิจารณาตำแหน่งทางวิชาการ 
3. เอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน
4. ข้อมูล และหลักฐานเกี่ยวกับการบริการวิชาการ 
5. ข้อมูลและหลักฐานเกี่ยวกับงานบริหาร
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามในแบบ ก.พ.อ. ๐๓ (ตำแหน่งวิชาการทั่วไป)/ แบบ ก.พ.อ. ๐๖ (ตำแหน่งวิชาการเฉพาะด้าน) (พิจารณาดูว่าผลงานอยู่ในประเภทไหน)
	ลงชื่อ .....................................................................                                                      ([ตำแหน่งทางวิชาการชื่อ-สกุล])
หัวหน้างาน [ชื่อหน่วยงานที่อาจารย์สังกัด]
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